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Konu : Géniillii Egiticilerin Tesvik Odemesi
(May1s 2020 Odemesi)

DAGITIM YERLERINE

Igi: a) Milli Egitim Bakanligi Hayat Boyu Ogrenme Genel Miidiirliigtiniin 31.07.2018 tarihli
ve 14027420 sayili yazisi.
b) Milli Egitim Bakanhgi Hayat Boyu Ogrenme Genel Miidrliigtintin 27.04.2020 tarihli
ve 6589558 sayili yazisi.

ligi (a) yazi geregi; ilimizde bulunan gegici egitim merkezlerinde goniillii egiticilik
yapan gorevliler resmi okullara gorevlendirilmistir. Ilgenizdeki  okullara gorevlendirilen
gonillt  egiticilerin tegvik 6demelerinin  YOBIS  iizerinden onaylanmasi gerekmektedir.
Odemelerin gergeklesebilmesi igin goniillii egiticilerin sistem tizerinde "Goniillii Egitici"
olarak goriinmesi ve bilgilerinin dogru olmasi 6nem arz etmektedir.

2020 Mayis ay1 tegvik odemeleri YOBIS iizerinden "Cahsan Islemleri > Goniillii
Egitici Tesvik Odemeleri> Géniillii Egitici Listesi> On Onay (Tek Tek)> Toplu Onay"
modiilleri vasitastyla onaylanacaktir. Son onay tarihi 11 Mayis 2020’ dir. Tesvik demeleri ile
ilgili Milli Egitim Bakanhg YOBIS kullanim klavuzu yazimiz ekinde génderilmis olup, gerekli
islemlerin ivedilikle yapilmasi hususunda;

Bilgi ve geregini rica ederim.

Ismail YAPICIER
Vali a.
[1 Milli Egitim Midiirii

Ek :
I- MEB YOBIS Kullanim Klavuzu

Dagitim :

13 Tlge Kaymakamhgina

Ertugrul Gazi Mah. Osmangazi sok, No: 14 Haliliye/SANLIURFA  Bilgi igin: Hayat Boyu Ogrenme (YOBIS) Yabanci Ogr.Sb.
Elektronik Ag: www.sanliurfa.meb.gov.tr Tel: (0414) 280 63 95-6396-6397
E-posta: yabanciislemleri63@meb.gov.tr Faks: (0 414) 28063 99

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmigtir, https://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden 8670-8574'376b'9836'f52f kodu ile teyit edilebilir.



. " ‘v TC.

e MILL{ EGITIM BAKANLIGI
PelE oy el e Hayat Boyu Ogrenme Genel Miidiirliigii
Sayr :32782069-30.03-E.6589558 27.04.2020
Konu : Géniillii Egiticiler Tesvik Odemesi
(May1s 2020 Odemesi)

DAGITIM YERLERINE

ilgi : Milli Egitim Bakanhgi ile PTT A.S. ve UNICEF arasinda "Suriyelilere Y&nelik
Yiiriitiilen Egitim Ogretim Faaliyetine Goniillii Olarak Katilan Suriyeli Ogretmenleri
Desteklemek Amaciyla Yapilacak Odemeler"e iliskin Protokol.

Ulkemizde gegici koruma altinda bulunan Suriye vatandaslarinin egitim ihtiyaglarinin
kargilanmasi amaciyla, okullarimizda ve gegici egitim merkezlerindeki egitim-6gretim
faaliyetlerine goniillii olarak destek veren egiticilere, ilgi Protokol dogrultusunda aylik olarak
tesvik 6ddemelerinin yapilmasi planlanmistir.

2020 Nisan ay1 (67. Odeme - Hakedis) 6deme listeleri YOBIS tizerinden gonderilecek
olup, YOBIS'te yer alan "Calisan islemleri - Goniillii Egitici Tesvik Odemeleri" modiilii
vasitastyla ilgili gegici egitim merkezi koordinatdrleri ve il egitim koordinatériiniin onayindan
gegerek Bakanligimiza ulastirilacaktir. Odeme listeleri igin YOBIS 6deme islemleri onay
stireci baglatilmis olup gegici egitim merkezi koordinatorleri igin son onay tarihi 11 Mayis
2020; il egitim koordinatorleri i¢in son onay tarihi ise 13 Mayis 2020 olarak belirlenmistir.

2020 Mayis ay1 tesvik 6demesinden yararlanacak goniillii egiticilerin listelerinin
YOBIS iizerinden onaylanmasi igin belirtilen son onay tarihleri dikkate alinarak gerekli is ve
islemlerin yiirtitilmesi hususunda bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Yusuf BUYUK
Bakan a.
Genel Midiir

Dagitim:

Adana Valiligine (Il Milli Egitim Miidirliigii),
Adryaman Valiligine (I Milli Egitim Miidiirltigii),
Ankara Valiligine (I1 Milli Egitim Miidiirltigii),
Antalya Valiligine (Il Milli Egitim Mudiirlugii),
Batman Valiligine (i1 Milli Egitim Mudiirliigii),
Bursa Valiligine (11 Milli Egitim Mudiirligii),
Diyarbakir Valiligine (il Milli Egitim Miudiirliigii)
Gaziantep Valiligine (11 Milli Egitim Miidiirliigii),
Hatay Valiligine (Il Milli Egitim Miidiirliigii),
[stanbul Valiligine (Il Milli Egitim Miidiirligi),

b

[zmireYaliligine (L VAL Egitim M MAdUZRE), Bilgi igin: Ismail KARATAS
Elcktronik Ag http://hbogm.meb.gov.tr Tel: 0(312)413 2043
e-posta: ismail karatas @meb.gov.tr Faks: 0(312) 21299 58

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmigtir. https://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden 77@5-7179-377b-8dd1-7365 kodu ile teyit edilebilir.



Kahramanmaras Valiligine (Il Milli Egitim Miidiirltigii),
Kayseri Valiligine (I1 Milli Egitim Mudiirliigii),
Kilis Valiligine (I1 Milli Egitim Midtirltigii),
Kocaeli Valiligine (I1 Milli Egitim Midiirliigii),
Konya Valiligine (Il Milli Egitim Mudiirliigii),
Malatya Valiligine (Il Milli Egitim Miidiirliigi),
Mardin Valiligine (11 Milli Egitim Miidiirltigi),
Mersin Valiligine (11 Milli Egitim Miidiirliigi),
Osmaniye Valiligine (Il Milli Egitim Miidiirliigii),
Sakarya Valiligine (11 Milli Egitim Miidiirltigi),
Siirt Valiligine (i1 Milli Egitim Miidiirltgii) ve
Sanlurfa Valiligine (11 Milli Egitim Mdiirliigi)

Adres: Emniyet Mah. Abant 2 Cad. No:8 Yenimahalle/ ANKARA Bilgi igin: Ismail KARATAS
Elektronik Ag: http://hbogm.meb.gov.tr Tel: 0(312)413 2043
e-posta: ismail karatas @meb.gov.tr Faks: 0(312) 21299 58

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmigtir. https://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden 77@5-7179-377b-8dd1-7365 kodu ile teyit edilebilir.
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Sifreyi Degistir

Mevcut Sifre

|
| Yeni Sifre

Yeni §ifre (Tekrar)

Sekil 3.26 Sifre Degistirme

Bu sayfa Uzerinden mevcut sifresi girerek ve yeni sifresi ve dogrulama amagli yeni sifreyi tekrar
girerek ‘Sifreyi Degistir' tusuna basilir. Acilan onay penceresi Uzerinden onay verilerek sifrenin
degistirilmesi saglanir.

Yeni hesap olusturulduktan sonra veya sifre sifirlandiktan sonra sifrenizi kimsenin bilmedigi
kendinize ait bir sifre ile degistirmeniz tavsiye edilmektedir. Kullanici adi ve sifrenizi kimseyle
paylasmayiniz. Hesabiniz izerinde yapilan her tirli islemden hesap sahibi sorumlu olacaktir.

Uyari ! Hesap olusturma ve sifre sifirlama isleminden sonra indirilecek dosya yeni sekmede
acilacaktir, Eger tarayiciniz pop-uplar engelliyorsa dosya indirme islemi tamamlanamayacaktir. Bu
sebepten tarayicinizin icerik ayarlarindan yobis.meb.gov.tr adresi icin pop-uplara izin vermeniz
gerekmektedir.

3.9. Odeme islemler]

Okullarda gorev yapmakta olan géniilli egiticiler icin ilgili protokole her ay tesvik ddemeleri
vapilmaktadir. Bu 6demeler igin olusturulacak listeler YOBIS Uzerinden yiritilmektedir. Her ay acilan
6deme periyodlari icin okullar tarafindan kendi gonullu egiticilerine onay vererek listeye eklenmesi
saglanmaktadir. il koordinatérleri tarafindan hatali islemin olmamas adina kontroller saglanarak nihai
listenin olusturulmasi ve 6demenin saglanmasi icin ilgili paydasa gdnderilmesi saglanmaktadir.

Odeme islemleri Uc onay asamasindan gecmektedir. ilk onay okul koordinatérlerinin listeleri
olusturmasi ile verilir. ikinci onay ise okullarin listelerinin kontrol edilmesinin varsa yanlis kayit
dizeltilmesinin ardindan verilir. Uclincii onay ise okul ve il kullanicisinin kontroliinden gegen listelerin
bakanlik tarafindan incelenmesi ile verilir. Tim bu onaylarda birinci derecede sorumluluk géniilli
egiticinin calistigini ve bilgilerinin dogrulugunu beyan eden okuldadir. Streg sonuna kadar islemleri
takip etme zorunlulugu bulunmaktadir.

Odeme islemlerine ulagmak icin ‘Calisan Islemleri’ menisiinin alt basamaginda vyer alan
‘Odeme Islemleri’ secenegine tiklanmas| gerekmektedir. Odeme islemleri sayfasinda Sekil 3.27'de
goruldigu gibi her ay icin acilan ddeme listesi kayitlari bulunmaktadir. Her 6deme dénemi icin
yapilabilecek ilgili islemler ‘islemler’ baslgi altinda yer almaktadir. Bu islemlerden genel olarak 6deme
onay! verebilir, ddeme verilecek goniillii egitici listesine erigilebilir, 6deme listesi tamamen iptal
edilebilir, verilen 8deme listesinin PDF ve Excel olarak ciktisi alinabilir. Odeme kaydinin durumuna gére
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MEB YOBIS Kullanim Kilavuzu MEB

bu segenekler gériintiilenecektir. Odeme islemlerinde onay siiresi bulunmaktadir. Bu siire icerisinde
listelerin eksiksiz ve hatasiz olusturulup onay verilmesi gerekmektedir. Aksi takdirde okulunuzdaki
gonulll egiticilere o deme dénemi igin tegvik 6demesi yapilmayacaktir.

Odeme islemleri

Liste

Donem Ady Yil Ay Baslangic Tarihi Bitis Tarihi Islemier

2017 ARALIK AY] ODEMESI 2017 12 03012018 08012018

2017 KASIM AY| ODEMESI 2017 11 30.11 2017 15.12.2017

Sekil 3.27 Odeme islemleri Sayfasi

Odeme islemleri okul ve il olarak yapacaklari islemler ve sorumluluklarina iki ayri baslik altinda
incelenecektir.

3.9.1. Okul islemleri

Gonulli  egiticilere yapilacak 6deme listesinin olusturulmasi asamasinda okul egitim
koordinatoriiniin yapmasi gereken iki temel islem vardir. Bu islemlerin birincisi 6deme islemlerinde
ilgili gondlll egiticilere tek tek n onay vermek ikincisi ise 6n onay verilerek olusturulmus édeme
listesini onaylayarak il onayina sunmaktir.

3.9.1.1. On Onay

On onay isleminin amaci tim géniilli egiticilerin bilgilerini tek tek inceleyerek onay verilmesini
saglamaktir. Bu sayede incelenen ve her egitici icin tek tek verilen onay ile hata ihtimalini en aza
indirgemektir.

On onay verebilmek icin 6deme islemleri sayfasindan 6demenin yapilacagi déneme ait kayda
erisilmesi gerekmektedir. ilgili kaydin ‘islemler’ basligi altinda yer alan ‘Gérevli Listesi’ tusuna basilarak
6n onay verilecek Sekil 3.28'de gorilen listeye ulasilabilir.
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YOBIS

Od O Listesi
2017 ARALIK AYlI ODEMESI
Liste Kayit Sayist - 160
SNo Kimlik Karti Numarast  Adi Soyad Cinsiyet ~ Gorevi Islemler
1 993: Al i Erkek Gonuliu Egitici
2 9461 A H Errak Gonutlu Egitici
3 99361 A S Erkek Gonultu E§itici
4 99409 Al 5 Erkek Gonullu Egitici

Sekil 3.28 Gonllii Egitici On Onay Listesi

On onay vermek icin o ddeme dénemi icin tesvik ddemesi verilecek her goniilli egitici igin tek
tek ‘islemler’ bashgn altinda yer alan ‘On Onay’ tusuna basiimasi gerekmektedir. islemin devaminda
ilgili gonulli egiticive ait temel bilgilerin oldugu $ekil 3.29'de goriildigu gibi bir onay penceresi
agl'lacaktlr. Bu pencerede verilen bilgiler ve aciklama kontrol edilerek ilgili egitici i¢in onay islemi
tamamlanir. On onay verilen gontilli egitici Sekil 3.30'da goriildiigt gibi olacak ‘islemler’ baghgr altinda
‘On Onay’ tusu kalkacak yerine tesvik 8demesi listesine eklenen bilgilerinin gosterilecegi ‘Odeme Bilgisi’
tusu gelecektir. Bu islem her ddeme ddéneminde tesvik odemesi alacak her gondlli egitici igin
tekrarlanacaktir. :
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kaydedersiniz. Cn onaydan sonra yapacadiniz bilgl guncellemelen odemeve yansimayacaktr Odemeayt
naan ve guncel

yapliginiz kisi icin kimlix numaras:. adi savadi, adres ve telefon bilgileninin odruiug
oidugundan emin olmaniz gerexmektedir Akst durumada belitilen kiginin édeme alamama i

rumuy
oraya ¢rkmakiadir. Cdemeve onay verdiginizde odeme ile figii sorumidiudu kabul ettiginizi belitirsiniz
Isterseniz on3

tanhiefi Icensing e onayni iptal edebilirsiniz. Guncel bilgiler (12 yemigen on onay

odeme onayl vermeyiniz Oceme I¢in On onay vermex I8tiyor

verebilirsiniz Lutten yanis bilgilerie
musunuz ?

Sekil 3.29 Odeme On Onayi Onay Penceresi

9932 A, ¢ [ 2017 ARALIK AY1 ODENESI )
o Odemeye &n onay verdijiniz zaman delirtilen kis) icin delintilen donemde cdeme yap 1acak siigiten
] §
3

Odeme Onay Listesi

2017 ARALIK AY] ODEMESH

R

e
& Liste 160
m S No  Kimlik Karti Numarast  Ad) Soyad Cinsiyet  Garevi lztemier
=
b 1 9932 A I¢ Erkek Gonuliu Egitici
Onay Verilmiz Kayit
?; S
¥
2 99615 AB H Erkek Gonuliu Egitici

Onay Bekleyen Kayit

o

w

. 993 Al Erkek Gonufiu Egitici

Cnay Bekleyen Kayit

[ i

Sekil 3.30 Odeme On Onayi Verilen ve Onay Verilmeyen Liste

Verilen 6deme 6n onayinda yanlislik yapiimissa veya bilgilerinde gincelleme olmussa 6deme
listesine gtincel bilgilerinin aktariimasi igin 6n onay ilgili gonilli egitici kaydinin ‘islemler’ baslgi altinda
yer alan ‘Iptal’ tusuna basilarak iptal edilebilir ve tekrardan ilgili kayit icin ‘On Onay’ tusuna basilarak
yeniden édeme listesine dahil edilir. On onay verilmeyen egiticiler deme alamayacaktir.

3.9.1.2. Odeme Onayi

Odeme onayi tesvik ddemesi alacak tim gonlllu egiticilerin on onaylarinin verilmis olmasi
gerekmektedir. TUm 6n onaylarin verildiginden emin olunmasindan sonra ddeme onaylanarak il
onayina sunulmahdir.
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Odeme onayi verilmesi icin deme islemleri sayfasinda ilgili 6deme dénemine ait olan ‘islemler’
bashgl altinda yer alan ‘Onayla’ tusuna basiimasi gerekmektedir. Tusa basiimasinin ardindan gelen onay
penceresinde onay vererek 6deme listesini onaylayabilirsiniz. Odemenin onaylanmasinin ardindan
tdeme islemleri listesinden onaylanan 6deme dénemine ait ‘islemler’ bashgi altinda yer alan ‘Yazdir’
tusuna basilarak édeme onayi verilen gondllt egiticilerin listesinin bulundugu dosya indirilmelidir.
indirilen bu dosyanin giktisi alinarak bilgilerinin dogrulugu icin listede yer alan gonullu egiticiler ve okul
koordinatori tarafindan imzalanarak belge saklanmahdir,

3.9.1.3. Odeme Onayi iptali

Odeme onayindan sonra liste il onayina sunulacaktir. Liste onaylandiktan sonra 6n onay
verilmesi unutulmasi durumu varsa 6deme onay! iptal islemi yapilmalidir. Odeme onayini iptal
edebilmek i¢cin onay tarihi araliginda olmasi gerekmektedir.

Odeme onay iptal edildigi zaman onay kaldirilacak ve verilen tiim 6n onaylar silinecektir.
Odeme iptali yapildiktan sonra 6n onay ve onay islemleri bastan yapiimalidir. Aksi takdirde 6deme
listesinden kayitlar silindigi icin 6deme déneminde tesvik 6demesi alamayacaklardir.

Odeme onayini iptal etmek icin 6deme islemleri sayfasinda ilgili 6deme dénemi icin ‘islemler’
baslig altinda yer alan ‘Iptal’ tugsuna basiimasi ve ardindan acilan onay penceresinde onay verilmesi
gerekmektedir.

3.9.1.4, Geri Gevrilen Odeme Onayi ‘
Odeme onay siireleri icerisinde deme listesinde olmamasi gereken bir kisi gonderilmisse veya
gonderilen listedeki bir kisinin bilgileri glincellenmigse il koordinatériinden talep edilerek ilgili kaydin

Uyari ! Gdemeler sadece Suriye uyruklu gonilli egiticilik yapan egiticilere yapilacaktir. Aksi
durumdakikisilere yapilacak 6demeler sug arz etmektedir. Verilen onaylarda onay verilen kisinin Suriye
uyruklu géndlld egitici oldugu belirtilmekte ve sorumlulugu alinmaktadir.

3.10. Kimlik Bilgilerini Otomatik Getirme

99 ile baglayan yabanci kimlik numarasina sahip veya Tirkiye Cumhuriyeti vatandasligina
gegerek bir kimlik numarasi alan kisilerin bilgileri Nifus ve Vatandaslik isleri Genel Miidiirligiinden
cekilebilmektedir.

Kimlik kaydi bulunan kisiler sisteme ilk kaydedilirken NVI'den sorgulanarak temel bilgileriyle
birlikte getirilecektir. Daha 6nceden kaydi olan kisilerin ise kisi bilgilerinin diizenlendigi ekran tzerinden
kimlik numarasinin yaninda bulunan ‘Bilgileri Otomatik Getir’ tusuna basarak kimlik bilgileri getirilebilir.
BOyle bir kimlik doldurma isleminden sonra ‘Kaydet’ tusuna basilarak sisteme kaydedilmesi
gerekmektedir.

Gelen bilgiler ile kimlik bilgileri arasinda fark varsa sistem Uzerinde gerekli kontrollerin
yapilmasive kimlik bilgilerinin Niifus ve Vatandaglik isleri il/ilce Midiirliklerine basvurmasi ve hilgilerin
dogrulugunu kontrol ettirmesi gerekmektedir.

Uyari ! Kimlik bilgileri getirme isleminde bilgileri sorgulayan kisiler ve sorguladiklari kimlik
numaralari kayit altina alinmaktadir. Gereksiz ve kétiye kullamimdan kaginilmas: gerekmektedir.
Yapilan islemlerle ilgili sorgulama yapan kisi getirilen bilgilerin sorumlulugunu kabul etmis olur.
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