


İlk olarak Arama Motoruna Mys yazarak>> mys.hmb.gov.tr 
Adresine giriş yapıyoruz. 



Tc Kimlik ve 
Şifre alanları 
doldurarak 
Giriş Yap  
Butonuna 
Tıklıyoruz. 



Telefonunuza 
gelen 6 haneli 
doğrulama 
kodunu yazarak 
Doğrula 
Butonuna 
basınız. 



Bu alanda OKUL ÖNCESİ VE 
İLKÖĞRETİM OKULLARI alanı 
işaretleyiniz ve ardından Seç 
Butonuna basınız. 



Harcama 
Yönetimi 
Butonuna 
Tıklayınız. 



E- Fatura 
İşlemleri 
Butonuna 
Tıklayınız. 



Gelen Kutusu 
Butonuna 
Tıklayınız. 



Faturayız Seçiniz. 
Seçtiğiniz Takdirde 
Rengi Gri olacaktır. 



E- Fatura 
Görüntüle 
Butonuna 
Tıklayınız. 



Faturamız 
Açıldıktan sonra 
Yazdırıyoruz. 
Yazdırmak için 
Faturanın üstüne 
sağ tıklayarak 
yazdır diyebilir 
ve CTRL+P 
tuşlarına 
basarak 
yazdırabilirsiniz. 



Hedef alanından Pdf olarak 
kaydet seçeneğini 
işaretleyiniz 



Kaydet Butonuna Basınız. 



Faturayı bilgisayarınızda istediğiniz 
alana kaydedebilirsiniz. 
Örnek anlatımda masaüstünde 
kaydettik 



Masaüstüne Kaydettiğimiz e – Fatura 
dosyamız. 

E-Faturalar Muhakkak Mebbis sitemine 
bu şekilde Pdf olarak yüklenmesi 
gerekmektedir. Aksi Takdirde 
Bakanlığımız Temel Eğitim Genel 
Müdürlüğünce iptal edilecektir. Bu da 
ödemelerde aksamalara sebep olacaktır. 



Tc Kimlik ve 
Şifre alanları 
doldurarak 
Giriş 
Butonuna 
Tıklıyoruz. 



Ödenek Takip Modülüne Tıklayınız. 



Fatura İşlemleri Tıklandığında 
Açılan Menüde Fatura Girişi 
Tıklayınız. 



Yeni Butonuna Tıklayınız. 



Fatura Türünü Seçiniz. 
(Elektrik, Su, Doğalgaz, 
Telefon ve ya İnternet 
abonesine göre seçiniz.) 



Tüm Alanları eksiksiz bir 
şekilde doldurunuz. 

Mutlaka faturadaki 
verileri eksiksiz ve 
doğru bir şekilde 
gerekli alana 
doldurunuz. 



Dosya Seç Butonuna Tıklayınız. 



Bilgisayara kaydettiğiniz Fatura 
dosyasını seçerek Aç Butonuna 
Tıklayınız. 



Kaydet Butonuna Tıklayınız. 
Dosya yüklendiğinde aşağıdaki 
gibi PDF yüklediğinize dair 
görüntü gelecektir. Ardından 
Kaydet Butonuna Tıklayınız. 



Faturayı Onayla / Gönder butonuna 
Basınız. 



Mebbise işlenen faturayı seçerek Faturayı 
Yönlendir Butonuna Tıklayınız. 



Karşınıza gelen bu ekranda VKN (Siverek İlçe Milli Eğitim 
Müdürlüğünün Vergi Kurum Numarası: 7710232101) doldurarak 
Ara Butonuna Basınız.  



Yönlendir Butonuna Tıklayınız. 



ÖNEMLİ UYARI 

0 2022 yılı itibariyle Maliye Bakanlığının yayınladığı 
yönetmelik gereği E-Faturalar MYS’de ödeme 
emirlerine ilişkilendirilmediği takdirde ödemeleri 
yapılamayacağından dolayı, MYS’nize düşen E- 
Faturaların kesinlikle İlçe Milli Eğitim Müdürlüğüne ait 
7710232101 VKN’ye yönlendirilmesi gerekmektedir. 

 

0 Su faturaları e-fatura sistemine geçmediğinden dolayı 
Su faturalarının ödeme işlemlerinin yapılabilmesi için; 
Mail yoluyla değil ıslak imzalı şekilde ilçe milli eğitim 
müdürlüğüne getirilmesi zorunludur. 

 



ÖNEMLİ UYARI 

0 Bilindiği üzere kamu idarelerinin e-fatura 
mükellefiyeti kapsamına dahil edilebilmesi için 
faturalarda 2 nci VKN alanının kullanılması ihtiyacı 
doğmuş ve buna ilişkin geliştirmeler yapılmıştır. Söz 
konusu geliştirmeler sonrası kamu idareleri belli bir 
oranda e-fatura mükellefiyeti kapsamına dahil 
edilmiştir. Ancak, idareler adına düzenlenen 
faturalarda 2 nci VKN alanının kullanımında hatalar 
olduğu tespit edilmiş ve faturaların ilgilisi olmayan 
harcama birimlerinin ekranlarına düştüğü 
gözlemlenmiştir. Bu durum, faturaların ödeme 
sürecinde aksaklıklara yol açmaktadır. 

 



ÖNEMLİ UYARI 

0 Hali hazırda, 2 nci VKN alanının kullanımının nasıl 
olacağına ilişkin olarak 20.04.2021 tarihinde “Kamu 
Faturalarında 2 nci Vergi Kimlik Numarası (VKN) 
Alanının Kullanılması” başlığı altında duyuru 
yayımlanmıştır. Kamu idarelerinin, ilgili duyuru 
metninde yer alan bilgiler doğrultusunda hak 
sahiplerini yönlendirmeleri faturaların doğru birim 
ekranına düşmesi için önem arz etmektedir. 

0 Bununla birlikte, ilgilisi olmayan idarelerin ekranına 
düşen faturaların ödemeyi yapacak olan birimce 
“Talep Yönetimi” menüsünden talep edilmesi veya 
faturanın düştüğü birim ile iletişime geçilerek 
faturanın kendi birim VKN’lerine yönlendirilmesi 
sağlanmalıdır. 



1.Adım; VKN ve okul adı doğru ise 
herhangi bir işlem yapmaya gerek 
yoktur. 
2. Adım; Okul Adı ve ya VKN yanlış ise 
ilgili firmaya gidilerek düzeltilmesi 
gerekmektedir. 
3.Adım; Okul adı ve VKN yanlış ise Üst 
yazı ile ilgili firmaya düzeltilmesinin 
bildirilmesi gerekmektedir. 
Not: Bunları yapmadığınız takdirde 
E- Faturalar MYS sisteminde 
gözükmeyecektir. 
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yoktur. 
2. Adım; Okul Adı ve ya VKN yanlış ise 
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TEŞEKKÜR EDERİM 

SİVEREK İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 


