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Say1  :E-66689391-199-72721070 21.03.2023

Konu :Odenek Takip Modiilii
03.07, 03.08, 06.01 Talepleri

DAGITIM YERLERINE

flgi: 11 Milli Egitim Muidiirliigiiniin 20.03.2023 tarihli ve E-84999939-101.01.01-72600664 say1l1 yazisi.

Ilgi yaziya istinaden, Kaynaklarin daha etkin ve verimli kullanimi, tasarruf tedbirlerine
uyulmasmin saglanmasi, taleplerin zamaninda ve amacma uygun karsilanmasi, uygulamada birligin
saglanmasi amaci ile Genel Miidiirliigiimiize bagli okullarmmzin, ilgi ekinde yazilar dogrultusunda
yapilan talepler dahil olmak {izere, 03.07 Menkul Mal,Gayrimaddi Hak Alim, 03.08 Gayrimenkul
Mal Bakim ve Onarmm Giderleri, 06.01 Mamul Mal Almlari, Bakim ve Onarim Giderleri
ihtiyaglarimin karsilanmasi igin MEBBIS Odenek Takip Modiilii tizerinden ekte yer alan kilavuz
dogrultusunda talepte bulunulmas: gerekmektedir.

S6z konusu Subenizce gerekli is ve islemlerin yazi dogrultusunda yapilmas: hususunda;
Geregini rica ederim.

Saban BOZKURT
Miidiir a.
Sube Miidiirii

NOT: Okul miidiirliiklerinin MEBBIS Odenek Takip Modiiliine girdigi ve onayladig: talepleri
degerlendirerek uygun goriilenleri dncelik ve aciliyet siralamasi da yaparak onaylayacaktir.

EK:
Yazi ve Ekleri

Dagitim:

Strateji Gelistirme Subesi
Destek Hizmetleri Subesi
Tiim Ilkokul Miidiirliikleri
Tiim Anaokul Mudiirliikleri
Tiim Ortaokul Miidiirliikleri

Bubelge zivenli elektronik imza ile imzalanmigur,
Adres : Belge Dogrulama Adresi : https //www.turkiye.gov.tr/meb-ebys
Bilgi i¢in: Merve ALTUNDAL
TelefonNo:0(__)__ Unvan ; Memur
E-Posla: Internet Adresi: Faks:

Kep Adresi : meh@hs01 kep.tr
Bu evrak giivenli elekironik imza ile imzalanmistr, hitps;/evraksorgu meb.gov.tr adresinden 33 18-7¢c78-3c7e-ad24-b78b koduile teyit edilehilir.




PN BN T.C,

SANLIURFA VALILIGI

i [1 Milli Egitim Miidiirligii P /

SHTLIURER.
Sayr :E-84999939-101.01.01-72600664 20.03.2023

Konu : Odenek Takip Modiilii
03.07, 03.08, 06.01 Talepleri

DAGITIM YERLERINE

flg : a)Milli Egitim Bakanhig Temel Egitim Genel Miudiirligiiniin 02.01.2023 tarih ve
E-90812931-841.01.01-67395760 say1ih yazis1

b) Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigii'niin 14.02.2023 tarih ve E- 21525590-809.01-70372950
say1l1 yazisi.

Milli Egitim Bakanligi Temel Egitim Genel Miidiirliigiintin 13.03.2023 tarih ve 72102890 say1ili
yazis1 geregi; Kaynaklarin daha etkin ve verimli kullanim, tasarruf tedbirlerine uyulmasimn saglanmast,
taleplerin zamaninda ve amacina uygun karsilanmasi, uygulamada birligin saglanmasi amaci ile Genel
Miidiirliigiimiize bagli okullarimizin, ilgi (a ve b) yazilar dogrultusunda yapilan talepler dahil olmak
{izere, 03.07 Menkul Mal,Gayrimaddi Hak Ahm, 03.08 Gayrimenkul Mal Bakim ve Onarim
Giderleri, 06.01 Mamul Mal Alimlari, Bakim ve Onarim Giderleri ihtiyaglarinin kargilanmasi igin
MEBBIS Odenek Takip Modiilii {izerinden ekte yer alan kilavuz dogrultusunda talepte bulunulmasi
gerekmektedir.

fle milli egitim miidiirliikleri, okul miidiirliklerinin MEBBIS Odenek Takip Modiiliine girdigi
ve onayladig1 talepleri degerlendirerek uygun goriilenleri oncelik ve aciliyet siralamasi da yaparak
onaylayacaktir.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Mahir COSKUN
Miidir a.
i1 Milli Egitim Sube Miidiirii

Ek :Yazi
Dagitim :
13 Tlge Milli Egitim Miidiirliiklerine

Bu belze giventi clelttonik imza fle inmzzlanimistin,
Adres : Ertugrulgazi Mah Osmangazi Cad. No 14 Haliliye /SANLIURFA Belge Dogrulama Adresi : hitps://www.turkiye. gov.tr/meb-ebys
Bilgi igin: Oncel BAGMANCI
Telefon No : 0 535 580 77 63 Unvan : Veri Hazirlama ve Kontrol Tsletmeni =
E-Posta: temelegitim63@meb.gov.ir Internet Adresi: Faks: ©

Kep Adresi : meh@hs01 kep.tr
Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmigtir. https:Vevraksorgumeh gov.tr adresinden 8487-b70f-34d6- b6b1-2713 xoduile teyit edilebilir.
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LT AN I Temel Egitim Genel Midiirligii

Say1 :E-90812931-841.01.01-72102890 13.03.2023
Konu : Odenek Takip Modiilii 03.07, 03.08, 06.01
Talepleri

DAGITIM YERLERINE

[igi  :a) 02.01.2023 tarih ve E-90812931-841.01.01-67395760 sayil1 yazimiz,

b) Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigii'ntin 14.02.2023 tarih ve E- 21525590-809.01-70372950
sayill yazisi.

Kaynaklarin daha etkin ve verimli kullanimi, tasarruf tedbirlerine uyulmasimin saglanmasi,
taleplerin zamaninda ve amacina uygun kargilanmasi, uygulamada birligin saglanmasi amaci ile Genel
Miidiirliigiimiize bagl okullarimizin, ilgi (a ve b) yazilar dogrultusunda yapilan talepler dahil olmak
fizere, 03.07 Menkul Mal,Gayrimaddi Hak Alm, 03.08 Gayrimenkul Mal Bakim ve Onarim
Giderleri, 06.01 Mamul Mal Alimlari, Bakim ve Onarim Giderleri ihtiyaglarinin karsilanmasi i¢in
MEBBIS Odenek Takip Modiilii iizerinden ekte yer alan kilavuz dogrultusunda talepte bulunulmasi
gerekmektedir.

il / ilge milli egitim miidiirlikleri, okul miidiirliklerinin MEBBIS Odenek Takip Modiiliine
girdigi ve onayladig: talepleri degerlendirerek uygun goriilenleri oncelik ve aciliyet siralamasi da
yaparak onaylayacaktir.

Geregini ve bilgilerini rica ederim.

Tuncay MORKOC
Bakan a.
Temel Egitim Genel Muidiirii

Ek: Kilavuz (4 sayfa)

Dagitim:
B Plam
Bubaloe givenli elehionitimza ile imzalanmetir,
Adres ; Atatiirk Blv.No:98 Milli Egitim Bakanlig Kat:2-B Blok Belge Dogrulama Adresi : htips //www.turkiye.gov.tr/meb-cbys
Kizilay- Cankaya/Ankara Bilgi igin: S.NALBANT
Telefon No : 0(312)413 27 33 ) Unvan : Sh. Mdr
E-Posta: tegm_idari_mali_isler@meb gov.tr Internet Adresi: tegm.meb.gov.tr

Kep Adresi : meb@hs01 kep tr
Bu eveak giivenli elektronik imza ile imzalanmighr, https:eviaksorgu.meb gov.tr adresinden 6958-661b-382a -bbf8 -4af4 woduile teyit edilebilir,




TEMEL EGITIM GENEL MUDURLUGUNE BAGLI OKULLARIN
03.07 Makine Techizat Onaruni, 03.08 Kii¢iik Onarum, 06.01 Donatim
Talepleri Kilavuzu

A. Odenek Takip Modiilii Okul Giris Ekram

1) Gelen Odeneklerini 6zet olarak buradan gorebilir.
2) Faturalari ile ilgili grafikten bilgi alabilir.
3}  Modiil Kullanimu ile ilgili kilavuzlara buradan erisebilir.
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4y Modiil ile ilgili duyurular: buradan,
5) Modiilde yapilan gelistirme ¢alismalarini buradan
&) Genel Miidiirligiimiiz Personellerine buradan ulasabilir.



Okul i¢in Talep Giris Ekrani

W A s v' g smay -

7y “Odenek Islemleri” diigmesi ile “Odenek Talebi” sayfasina girilir.
8} Bu sayfada daha 6nce girilen talepler listelenebilir, diizenlenebilir.
9} Yeni talep girisi yapmak i¢in “Yeni” diigmesi kullanilir.
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Burada;

10) Talep ile ilgili bilgileri girer,

11) “Dosya Se¢” diigmesi ile talebe ait Fatura veya Proforma Fatura gérselini seger, “Goriintiile” diigmesi
ile gorseli yiikler.

12) “Kaydet” diigmesi ile talebini kaydeder.

13) Kaydetme isleminden sonra goriintiilenen “Onayla” diigmesi ile talebini MEM Onayina Gonderir.



B. Milli Egitim Miidiirliikleri Fatura Onay1

1) “Odenek Islemleri” diigmesi ile “Odenek MEM Onay” sayfasina giris yapar.

2) Ekonomik Kod Segilir. (03.07, 03.08 veya 06.01 i¢in)

3)  Milli Egitim Midiirliigi Onayin bekleyen talepleri listelemek i¢in “Bekleyen” segenegini seger.
4y “Ara” diigmesi ile listeyi olugturur.

wmnte Teplora:

5} Olusan bu listeyi istenildigi gibi diizenlenebilir, Filtreler uygulanabilir, siralama yapilabilir, Siitunlarin
yerleri ve boyutlar1 degistirilebilir, “Goriiniimii Kaydet” diigmesi ile yaptiginiz degisiklikler kalict hale
getirilebilir, liste excel’e aktarabilir.

6) Oncelik ve Aciliyet sirasina dikkat edilerek “Diizenle” diigmesi ile talep ayrintilar1 goriintiilenir.



7y Talebe ait bilgiler kontrol edilir, varsa gorsel ile karsilastirip, bilgilerin dogrulugunu teyit edilir.

8) llgili okula ait bu talep tiirtinden ayn1 y1l veya daha &nceki yillarda 6denek gonderimi yapild1 ise bu
alandan kontrolii yapilir.

93 Hata tespit etmesi durumunda “Diizeltmeye Gonder” diigmesi ile okul i¢in diizeltmeye gonderilirr.

10 Bilgilerin dogru olmas: durumunda “Onceliklendirme Sablonuna Ekle” diigmesi ile Talep 6ncelik
ve Aciliyet siralamasi yapilacak listeye eklenir.

11) Bekleyen tiim talepler icin Onceliklendirme islemi tamamlandiktan sonra, Listede diizenleme ve
siralama yapmak amaci ile “Odenek Islemleri” diigmesi ile “Odenek Onceliklendirme Islemleri”
sayfasina girig yapar.

12) “Ekonomik kod” ve “Oncelik Sablonu” segiminden sonra olusan listeyi inceler.

13) Talepler liste iizerinde siiriikle birak yéntemi ile Oncelik ve Aciliyet sirasina gore iistten alta dogru
siralanir. _

14) Oncelik ve Aciliyet siralamasi tamamlanan taleplerin siralamasini kaydetmek icin “Siralamay1
Kaydet” diigmesi tiklanir. Bu islem yapilmazsa ekrandan ¢ikildiginda siralama bozulacaktir.

15) Tiim diizeltme ve siralama islemleri tamamlandiktan sonra Genel Miidiirliik ekranina géndermek igin
“Onayla” diigmesine basilr.



